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	Приложение 1
к приказу главного врача
учреждения здравоохранения «Минский городской клинический эндокринологический центр» 
от 24.11.2025 №137-о



ПОЛОЖЕНИЕ	
о порядке проведения процедур закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств учреждения здравоохранения «Минский городской клинический эндокринологический центр»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее положение о порядке проведения закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных (внебюджетных) средств (далее – Положение) в учреждении здравоохранения «Минский городской клинический эндокринологический центр» (далее – МГК эндокринологический центр) разработано в соответствии с постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 15.03.2012 №229 «О совершенствовании отношений в области закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств», решением Минского городского Совета депутатов от 23.09.2022 № 427 «Об определении порядка осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств» и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с осуществлением закупок и определяет порядок осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств в МГК эндокринологическом центре.
1.2. Действие Положения не распространяется на закупки товаров (работ, услуг) за счет собственных средств МГК эндокринологического центра в случаях, установленных приложением 1 к постановлению Совета Министров Республики Беларусь от 15.03.2012 № 229 и решением Минского городского Совета депутатов от 23.09.2022 № 427 «Об определении порядка осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств».
1.3. Положение обязательно для исполнения всеми структурными подразделениями, принимающими участие в процедурах закупок товаров (работ, услуг) в пользу МГК эндокринологического центра.
1.4. Приобретение определенных товаров (работ, услуг), для которых законодательством Республики Беларусь установлены особые требования (правила) к осуществлению закупок, проводится в соответствии с требованиями (правилами), установленными законодательством.
1.6. В случае коллизии (расхождения) настоящего Положения и законодательства Республики Беларусь применяются правила, установленные законодательством.
1.7. Положение о порядке проведения закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных (внебюджетных) средств утверждает главный врач МГК эндокринологического центра. Положение подлежит размещению в открытом доступе на электронной торговой площадке в течение трех рабочих дней после его утверждения.

2.ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ
2.1. В настоящем Положении используются основные термины, имеющие следующие значения:
Заказчик - юридическое лицо (МГК эндокринологический центр), располагающее собственными средствами и принимающее решение о закупке.
Ответственное лицо - работник Заказчика, подавший заявку (служебную записку) либо техническое задание на закупку.
Ориентировочная стоимость закупки - стоимость предмета предстоящей закупки с учетом исследованной конъюнктуры рынка, представляющая собой общую сумму платы за нее, включая налог на добавленную стоимость и другие возможные налоги, сборы и платежи.
Предложение - совокупность документов, представленных участником на процедуру закупки.
Предмет закупки - товары (работы, услуги), которые определены Заказчиком для приобретения в рамках одной процедуры закупки.
Процедура закупки - регламентированная последовательность действий Заказчика по выбору поставщика товара (исполнителя работ, услуг).
Процедура закупки из одного источника - способ выбора поставщика товара (исполнителя работ, услуг), при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику товара (исполнителю работ, услуг) на основании результатов изучения конъюнктуры рынка.
Процедура запроса ценовых предложений - вид процедуры закупки, как способ выбора поставщика товара (исполнителя работ, услуг), при котором победителем признается участник, предложивший наиболее выгодные условия.
Техническое задание - документ, содержащий требования к качеству, техническим характеристикам товара (работы, услуги), его безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам), размерам, упаковке, результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара (выполняемой работы, оказываемой услуги) потребностям Заказчика.
Участник - юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, участвующее в процедуре закупки в качестве потенциального поставщика товара (исполнителя работ, услуг).
Электронный аукцион - вид процедуры при осуществлении закупки на электронной торговой площадке, при которой победителем признается участник, предложивший наименьшую цену по результатам торгов.

3. ВИДЫ ПРОЦЕДУР ЗАКУПОК ЗА СЧЕТ СОБСТВЕННЫХ СРЕДСТВ
3.1. Закупки товаров (работ, услуг) исходя из потребности на дату принятия решения о проведении закупки осуществляются с применением:
процедуры закупки из одного источника - товаров (работ, услуг) по одной сделке до 1000 базовых величин - в случаях, предусмотренных в пункте 3.3. настоящего Положения;
процедуры запроса ценовых предложений - при ориентировочной стоимости закупки товаров (работ, услуг) по одной сделке от 1000 до 3000 базовых величин;
электронного аукциона - при ориентировочной стоимости закупки товаров (работ, услуг) по одной сделке свыше 3000 базовых величин.
3.2. Конкурентные процедуры закупки: 
запрос ценовых предложений, 
электронный аукцион.
3.3. Случаи проведения процедуры закупки из одного источника:
приобретение товаров собственного производства у их производителя. Документом, подтверждающим собственное производство товара, является сертификат продукции собственного производства, выданный Белорусской торгово-промышленной палатой или ее унитарными предприятиями, или его копия (производитель предоставляет сертификат продукции собственного производства, выданный Белорусской торгово-промышленной палатой или ее унитарными предприятиями);
срочная необходимость в закупке и отсутствие времени для конкурентных процедур;
дополнительная закупка у определенного поставщика в количестве, не превышающем количества первоначальной закупки, ввиду необходимости обеспечения совместимости с ранее закупленными товарами;
конкурентная процедура закупки, часть (лот) предмета процедуры закупки, часть объема (количества) предмета процедуры закупки либо его части (лота) признана несостоявшейся и повторное ее проведение является нецелесообразным.
Закупки из одного источника осуществляются у производителей или официальных торговых представителей, в том числе включенных в Регистр производителей товаров (работ, услуг).

4. ОБЩИЙ ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОК (РАБОТ, УСЛУГ) 
ЗА СЧЕТ СОБСТВЕННЫХ СРЕДСТВ
4.1. Основанием для осуществления закупки является потребность в товарах (работах, услугах) при наличии собственных средств в соответствующем периоде.
4.2. Заказчик до проведения процедуры закупки исследует конъюнктуру рынка по предмету закупки.
4.3. Выбор вида процедуры закупки осуществляется Заказчиком в зависимости от ориентировочной стоимости предмета закупки.
4.4. Изменение размера базовой величины не влечет изменение уже выбранной и осуществляемой процедуры закупки.
4.5. Закупка товаров (работ, услуг) осуществляется на основании служебной записки с техническим заданием, составленной и подписанной ответственным лицом, заинтересованным в закупке, согласованной главным бухгалтером, с проставлением на служебной записке утвердительной резолюции главного врача Заказчика.
4.6. Служебная записка с техническим заданием должна содержать предмет закупки, его потребительские, технические и экономические показатели, характеристики с указанием всех необходимых параметров, сроков поставки, известных производителей (поставщиков), если таковые имеются. 
	4.7. Ответственными лицами в МГК эндокринологическом центре являются:
главная медицинская сестра, 
начальник хозяйственной службы, 
врач клинической лабораторной диагностики (заведующий КДЛ).
	4.8. Ответственные лица передают все необходимые документы специалисту по организации закупок, который осуществляет выбор процедуры закупки.
	4.9. Закупку из одного источника проводит специалист по организации закупок, который после изучения конъюнктуры рынка по предмету закупки направляет предложение заключить договор производителю (поставщику, исполнителю), предложившему наиболее выгодные условия вместе с проектом договора.
	В случае принятия предложения договор заключается на условиях, изложенных в проекте договора.
4.10. Конкурентные процедуры закупки организует и проводит конкурсная комиссия по проведению процедур закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств МГК эндокринологического центра.
4.11. Формирование и утверждение годовых планов закупок за счет собственных (внебюджетных) средств в МГК эндокринологическом центре не осуществляется.

5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРЕНТНЫХ ПРОЦЕДУР ЗАКУПОК (РАБОТ, УСЛУГ) ЗА СЧЕТ СОБСТВЕННЫХ СРЕДСТВ
5.1. При проведении конкурентных видов процедур закупок Заказчик разрабатывает задание на закупку, которое подписывается ответственным лицом, утверждается главным врачом (лицом, его замещающим) и должно содержать:
описание предмета закупки, его количество (объем) или способ расчета и при необходимости требования к каждому из них;
ориентировочную стоимость закупки;
источник финансирования закупки;
наименование вида процедуры закупки и обоснование выбора процедуры;
критерии для выбора наилучшего предложения;
требования к организациям и физическим лицам, включая индивидуальных предпринимателей, которые могут быть участниками процедуры закупки;
список (выписку из списка) производителей (подрядчиков, исполнителей), включенных в Регистр производителей товаров (работ, услуг) и их сбытовых организаций (официальных торговых представителей), ведение которого осуществляется информационным республиканским унитарным предприятием «Национальный центр маркетинга и конъюнктуры цен», и производящих товары (работы, услуги), аналогичные подлежащим закупке.
5.2. Конкурсная комиссия на основании задания на закупку формирует документацию о закупке, которую подписывает председатель конкурсной комиссии и секретарь, и утверждает главный врач (лицо, его замещающее). Документация должна содержать следующие сведения:
наименование вида процедуры закупки;
описание предмета закупки, его количество (объем) или способ расчета;
требования к качеству, техническим характеристикам товара (работы, услуги), его безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам), размерам, упаковке, результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара (выполняемой работы, оказываемой услуги) потребностям заказчика;
место, условия и сроки поставки (приобретения иным способом) товара (выполнения работы, оказания услуги);
форму, сроки и порядок оплаты товара (работы, услуги);
порядок формирования суммы договора на закупку (цены предложения) с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей;
проект договора на закупку (его условия) и срок его заключения;
требования к форме и содержанию предложения участника процедуры закупки и сроку его действия;
требования к описанию участниками процедуры закупки предлагаемого ими товара (работы, услуги), его функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик;
порядок, место, дату окончания срока подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки;
требования к участникам процедуры закупки и перечень документов, представляемых участниками процедуры закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
порядок, дату окончания срока представления участникам процедуры закупки разъяснений положений документации о закупке;
критерии и способ оценки и сравнения предложений участников процедуры закупки;
условия допуска товаров иностранного происхождения и поставщиков, предлагающих такие товары;
условия применения преференциальной поправки.
Не допускается взимание платы с участников процедуры закупки за документацию о закупке.
5.3. Приглашение к участию в процедуре конкурентных процедур закупок размещается в открытом доступе в информационной системе «Тендеры» и должно содержать:
наименование вида процедуры закупки;
наименование и место нахождения организации;
описание предмета закупки, его объем (количество) или способ расчета, а также место и сроки поставки (приобретения иным способом) товаров (выполнения работ, оказания услуг), являющихся предметом закупки. При этом предмет закупки может распределяться по частям (лотам) в целях подачи предложений участниками на любую из таких частей (лотов); 
ориентировочную стоимость предмета закупки;
указание начальной цены электронного аукциона, если она определяется на основании ориентировочной стоимости предмета закупки, или указание на то, что начальная цена электронного аукциона определяется по наименьшей цене из предложений участников, допущенных к торгам;
источник финансирования закупки;
способ получения документации о закупке;
срок для подготовки и подачи предложений, место их подачи;
требования к составу участников процедуры закупки;
иные сведения в соответствии с порядком закупок за счет собственных средств.
5.4. Срок для подготовки и подачи предложений составляет не менее 5 календарных дней со дня размещения приглашения к участию в конкурентной процедуре закупки в открытом доступе в информационной системе «Тендеры».
В случае, если изменения в приглашение к участию в конкурентной процедуре закупки и (или) документацию о закупке внесены в течение второй половины срока, установленного для подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки, такой срок продлевается так, чтобы со дня размещения в открытом доступе в информационной системе «Тендеры» данных изменений до даты окончания срока, установленного для подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки, такой срок составлял не менее половины первоначального срока.
5.5. Участником конкурентной процедуры закупки может быть любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, которое соответствует требованиям, установленным в документации о закупке в соответствии с настоящим Положением, за исключением юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, включенных в размещаемый в открытом доступе в информационной системе «Тендеры» Реестр поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к закупкам, а также в случаях, установленных в пункте 5.6. настоящего Положения, в целях соблюдения приоритетности закупок у производителей или их сбытовых организаций (официальных торговых представителей).
5.6. При рассмотрении предложений отклоняется предложение участника процедуры закупки, не являющегося производителем или его сбытовой организацией (официальным торговым представителем), в случае если в конкурентной процедуре закупки участвует не менее одного производителя и (или) сбытовой организации (официального торгового представителя) и цена предложения такого участника не ниже цены участвующего в процедуре закупки производителя и (или) его сбытовой организации (официального торгового представителя).
В случае если документацией о закупке предусмотрена стадия переговоров о снижении цены и таковая предшествует стадии принятия решения о выборе победителя процедуры закупки, то предложение участника, не являющегося производителем или его сбытовой организацией (официальным торговым представителем), может быть отклонено после стадии переговоров о снижении цены.
5.7. Не допускается не предусмотренное законодательством ограничение доступа поставщиков (подрядчиков, исполнителей) к участию в процедуре закупки.
Участником не может быть:
организация, находящаяся в процессе ликвидации, реорганизации, а также индивидуальный предприниматель, находящийся в стадии прекращения деятельности, или признанные в установленном законодательными актами порядке экономически несостоятельными (банкротами), за исключением находящейся в процедуре санации;
организация, физическое лицо, включая индивидуального предпринимателя:
представившие недостоверную информацию о себе;
не представившие либо представившие неполную (неточную) информацию о себе и отказавшиеся представить соответствующую информацию в приемлемые для Заказчика сроки;
не соответствующие требованиям Заказчика к данному участнику.
При выявлении участника, указанного во второй части настоящего пункта, его предложение отклоняется.
5.8. Не допускается предъявлять требования к участникам процедуры закупки, а также закупаемым товарам (работам, услугам), условиям исполнения договора на закупку и осуществлять оценку и сравнение предложений участников процедуры закупки по критериям и способом, которые не указаны в документации о закупке.
Требования к участникам процедуры закупки, закупаемым товарам (работам, услугам), условиям договора на закупку, а также критерии и способ оценки и сравнения предложений участников процедуры закупки устанавливаются и применяются в равной степени ко всем участникам процедуры закупки и их предложениям.
5.9. Необходимость квалификационного отбора поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и порядок его проведения определяются документацией о закупке конкретных товаров (работ, услуг).
5.10. Заказчик при проведении конкурентных видов процедур вправе установить требования к данным участников, учитывающие их экономическое и финансовое положение, технические возможности.
Заказчик может оценивать данные участников на любом этапе после истечения срока представления предложения, а также вправе потребовать от участника, выбранного поставщиком (подрядчиком, исполнителем), подтвердить свои данные. Подтверждение данных должно быть осуществлено участником до заключения договора в порядке, установленном в документации о закупке или в приглашении к участию в процедуре закупки.
Результаты оценки данных участников действительны только для той процедуры закупки, для которой она проводилась.
5.11. Документами и сведениями, подтверждающими экономическое и финансовое положение участника, могут быть:
документы, свидетельствующие о финансовом состоянии и платежеспособности на дату подачи предложения, включая бухгалтерский баланс (выписку из книги учета доходов и расходов - для участников, применяющих упрощенную систему налогообложения) за предыдущий год, а также на последнюю отчетную дату текущего года. Организации, находящиеся в процессе санации, также представляют документ, устанавливающий срок ее окончания, определенный в соответствии с законодательством;
аудиторские заключения, составленные по результатам аудита достоверности годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности (книг учета доходов и расходов - для участников, применяющих упрощенную систему налогообложения) за последние три года;
отчет об обороте товаров (работ, услуг), относящихся к предмету закупки, за последние три года;
сопроводительное письмо, содержащее сведения об отсутствии у участника задолженности по уплате налогов, сборов (пошлин), пеней;
сведения о фактах (в случае если они имели место) отказа от заключения договоров на государственные закупки и (или) неисполнения заключенных участником таких договоров за последние три года.
Документами и сведениями, подтверждающими технические возможности участника, могут быть:
список договоров, заключенных за последние три года, с указанием периода их действия и цен, сроков и объемов поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), а также получателей товаров (работ, услуг), относящихся к предмету закупки;
отзывы получателей товаров (работ, услуг), относящихся к предмету закупки, о качестве поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) по договорам, заключенным за последние три года;
документы, подтверждающие предпринимаемые меры по контролю за качеством товаров (работ, услуг), относящихся к предмету закупки, и сведения о научно-исследовательском потенциале участника;
сведения о квалификации специалистов, осуществляющих производство товаров (выполнение работ, оказание услуг), относящихся к предмету закупки, и информация о наличии структурных подразделений, обеспечивающих контроль за качеством товаров (работ, услуг);
образцы (описания, каталоги и так далее) предлагаемых к поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг), достоверность которых по требованию заказчика организатором должна быть подтверждена;
представление деклараций о соответствии или сертификатов соответствия товаров в случаях, установленных законодательством;
официальный торговый представитель производителя товаров, реализующий продукцию производителя, должен предоставить какое-либо уполномочие этого производителя по представлению его интересов (его товаров) при продаже (в торговле), выраженное в официальной форме в виде:
отдельного подписанного сторонами договора (соглашения);
отдельной нормы иного договора, по которому осуществляется передача товара;
использования упомянутым представителем выданных (согласованных) производителем документов, именуемых как письма, доверенности, сертификаты и т.п.;
документы проведенной заказчиком или по его поручению иными организациями проверки производственных возможностей участника, а в случае поставок технически сложных и уникальных (редких, исключительных, единственных в своем роде) товаров (выполнения технически сложных и уникальных работ, оказания технически сложных и уникальных услуг) - документы о проверке научно-исследовательского потенциала участника;
документы и информация, подтверждающие возможность участника обеспечить на территории Республики Беларусь техническое обслуживание предлагаемых к поставке технически сложных товаров, их ремонт, наличие запасных частей и расходных материалов.
Если в соответствии с законодательством для осуществления купли-продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) необходимо наличие специального разрешения (лицензии), опыта работы или иных данных, то в требования к данным участника должно включаться требование о наличии у участника таких данных.
5.12. Документы, подтверждающие соответствие участника условиям проведения процедуры закупки, Заказчик может требовать с учетом права участника на охрану его интеллектуальной собственности или коммерческой тайны и особенностей национального законодательства страны регистрации участника.
Участники, созданные либо освоившие выпуск товаров (выполнение работ, оказание услуг) в период менее трех лет с даты размещения (направления) приглашения для участия в процедуре закупки, представляют соответствующие документы за период их деятельности.
5.13. Оценка данных, предоставляемых участниками, участников осуществляется отдельно от оценки предложений в порядке, установленном в документации о закупке или в приглашении к участию в процедуре закупки.
5.14. До принятия решения о выборе поставщика (подрядчика, исполнителя) проводятся переговоры о снижении цены предложений в течение срока действия предложений в период между их рассмотрением и оценкой, если это предусмотрено документацией о закупках. При этом участники вправе не направлять своих представителей для участия в переговорах, а сообщить о снижении цен своих предложений посредством направления информации в виде, позволяющем определить ее достоверность и убедиться в ее получении в установленные для проведения переговоров сроки (электронная почта, почта, нарочным).
По результатам переговоров оформляется протокол переговоров, подписываемый председателем и секретарем конкурсной комиссии.
Данные о сниженных ценах предложений участников, указанных в протоколе переговоров, используются для оценки предложений участников.
При отказе всех участников переговоров или их неявке на переговоры процедура закупки завершается исходя из поступивших предложений.
5.15. При оценке и сравнении предложений конкурсная комиссия выбирает победителя (победителей) по степени выгодности предложений в соответствии с критериями и способом оценки и сравнения, указанными в документации о закупке, за исключением случая, указанного в части второй настоящего подпункта.
Конкурсная комиссия вправе признать победителем единственного участника конкурентной процедуры закупки, в том числе в отношении части (лота) предмета процедуры закупки, за исключением случаев проведения электронного аукциона, если его предложение соответствует требованиям документации о закупке и такая возможность предусмотрена документацией о закупке. При этом в случае, если единственный участник конкурентной процедуры закупки, в том числе в отношении части (лота) предмета процедуры закупки, не является производителем или его сбытовой организацией (официальным торговым представителем), он может быть признан победителем при экономической нецелесообразности или невозможности закупки у производителей или их сбытовых организаций (официальных торговых представителей). Обоснование такой нецелесообразности или невозможности должно содержаться в протоколе конкурсной комиссии.
Если это предусмотрено документацией о закупке, за исключением случаев проведения электронного аукциона, допускается выбор участника-победителя по части объема (количества) предмета процедуры закупки либо его части (лота) и заключение договоров на закупку с несколькими участниками-победителями, в том числе если предмет процедуры закупки разделен на части (лоты), - с несколькими участниками-победителями по одной части (лоту).
Уведомление о выборе победителя (победителей) направляется участникам процедуры закупки не позднее дня, следующего за днем принятия такого решения.
5.16. Договор на закупку может быть заключен не ранее чем через 3 дня после выбора победителя (победителей) при осуществлении конкурентной процедуры закупки.
В случае, если участником-победителем по результатам проведения процедуры закупки выбран участник, с которым Заказчиком ранее заключен договор на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), являющихся предметом закупки, Заказчик вправе на условиях процедуры закупки заключить с таким участником-победителем договор в форме дополнительного соглашения к действующему договору.
В случае, если участник-победитель уклонился от заключения договора, участником-победителем может быть признан участник, предложению которого присвоен следующий по степени выгодности порядковый номер, или участник, сделавший предпоследнюю ставку при проведении электронного аукциона.
5.17. Сообщение о результате конкурентной процедуры закупки размещается в открытом доступе в информационной системе «Тендеры» в течение пяти рабочих дней после заключения договора на закупку либо принятия организацией решения об ином результате процедуры закупки и должно содержать:
вид и предмет процедуры закупки;
наименование и местонахождение каждого участника с указанием цен их предложений, в том числе участников, предложения которых отклонены, с указанием причин отклонения (за исключением случаев проведения электронного аукциона);
в случае проведения электронного аукциона - регистрационные номера участников, допущенных к торгам, и участников, предложения которых отклонены, с указанием причин отклонения, а также наименование и местонахождение участников, сделавших последнюю и предпоследнюю ставки, с указанием величин сделанных ими ставок;
наименование и местонахождение поставщика (подрядчика, исполнителя);
дату заключения договора на закупку;
сумму договора на закупку;
сведения об ином результате процедуры закупки в случае, если договор на закупку не заключен.
Сведения об участнике и его предложении, указанные в абзацах третьем - пятом части первой настоящего подпункта, с учетом регламента информационной системы «Тендеры» не размещаются в открытом доступе по заявлению такого участника, содержащему обоснование для ограничения доступа к соответствующей информации.
Не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, Заказчик размещает в открытом доступе в информационной системе «Тендеры» сведения об общей стоимости договоров (в том числе в разрезе товаров (работ, услуг), заключенных в отчетном квартале по результатам процедур конкурентных закупок за счет собственных средств, а также стране происхождения приобретаемых в рамках таких договоров товаров (работ, услуг).
5.18. Отмена процедуры закупки допускается в случаях отсутствия финансирования, утраты необходимости приобретения товаров (работ, услуг), изменения предмета закупки и (или) требований к квалификационным данным участников процедуры закупки.
5.19. Конкурентная процедура закупки, в том числе в отношении части (лота) предмета процедуры закупки, части объема (количества) предмета процедуры закупки либо его части (лота), признается несостоявшейся в случаях, если:
поступило менее двух предложений на участие в процедуре закупки, в том числе в отношении части (лота) предмета процедуры закупки, и комиссия, создаваемая для проведения процедур закупок, не воспользовалась правом признания победителем единственного участника конкурентной процедуры закупки, в том числе в отношении части (лота) предмета процедуры закупки, согласно части второй подпункта 5.15 настоящего пункта;
в результате отклонения предложений их осталось менее двух, за исключением такого отклонения при рассмотрении вторых разделов предложений участников, сделавших последнюю и предпоследнюю ставки при проведении электронного аукциона;
отклонены все предложения, в том числе как содержащие экономически невыгодные для заказчика условия;
победитель процедуры закупки не подписал договор на закупку;
до заключения договора па закупку проверкой уполномоченных органов (организаций) были выявлены нарушения в проведении процедуры закупки и результаты проверки не обжалованы организацией в установленном порядке.
5.20. Заказчик при проведении конкурентных процедур вправе потребовать, чтобы все участники представили конкурсное обеспечение в виде банковской гарантии, поручительства или залога в качестве способа обеспечения исполнения принятых на себя обязательств по поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг).
5.21. Документы, оформляемые при проведении процедур закупок, составляются на русском языке. Дополнительно допускается составление документов и на других языках, используемых в международной торговле, исходя из реальных возможностей Заказчика.
Обмен документами и сведениями при проведении процедур закупок между Заказчиком и участниками осуществляется в таком виде, который позволяет достоверно установить, что они исходят от соответствующей стороны (почта, электронная почта, нарочный).
5.22. Если при осуществлении закупок решения и (или) действия (бездействие) Заказчика либо членов конкурсной комиссии, нарушают права и законные интересы юридического лица или физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, такое лицо или индивидуальный предприниматель вправе обратиться к Заказчику для урегулирования спора либо обжаловать такие решения и (или) действия (бездействие) в судебном порядке.
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 ПОЛОЖЕНИЕ	
о конкурсной комиссии по проведению процедур конкурентных закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств 
учреждения здравоохранения «Минский городской клинический эндокринологический центр»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее положение о конкурсной комиссии по проведению процедур конкурентных закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств (далее – Положение) в учреждении здравоохранения «Минский городской клинический эндокринологический центр» (далее - МГК эндокринологический центр), определяет принципы формирования комиссии по проведению процедур конкурентных закупок (далее – конкурсная комиссия), ее задачи, функции и порядок работы.
1.2. Комиссия является постоянно действующей, формируется из состава работников МГК эндокринологического центра. Состав конкурсной комиссии утверждается приказом главного врача МГК эндокринологического центра. Председатель, заместитель председателя и секретарь конкурсной комиссии назначаются при утверждении персонального состава конкурсной комиссии.
1.3. В состав конкурсной комиссии должно входить не менее пяти человек.
1.4. Членами конкурсной комиссии не могут быть: 
физические лица, лично заинтересованные в результатах процедур запроса ценовых предложений, в том числе физические лица, подавшие предложения на участие в процедуре закупки;
работники и иные лица, входящие в состав органов управления потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), подавших предложения на участие в процедурах запроса ценовых предложений;
физические лица, на которых способны оказывать влияние потенциальные поставщики (подрядчики, исполнители), в том числе физические лица, являющиеся участниками, учредителями (собственниками имущества) потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
работники кредиторов заказчика, должностные лица контролирующих (надзорных) органов.
Член конкурсной комиссии обязан уведомить ее председателя (заместителя председателя) о возникновении указанных обстоятельств и потребовать своего исключения из состава конкурсной комиссии.
Члены конкурсной комиссии и эксперты, привлекаемые к участию в ее работе, не могут представлять лицам, не входящим в состав конкурсной комиссии, информацию о содержании предложений, об их оценке и сравнении, если иное не установлено законодательством.
1.5. В своей деятельности конкурсная комиссия руководствуется законодательством Республики Беларусь в сфере закупок за счет собственных средств, локальными правовыми актами, настоящим Положением.
1.6. Конкурсная комиссия осуществляет свою деятельность до момента заключения договора по результатам проведения процедуры конкурсной закупки либо ее отмены или признания процедуры закупки несостоявшейся.
1.7. Деятельность конкурсной комиссии не распространяется на отношения, возникающие после заключения договора закупки.
1.8. Комиссия подотчетна главному врачу МГК эндокринологического центра и выполняет его задания и поручения, оформленные в письменном виде.

2. ЗАДАЧИ КОНКУРСНОЙ КОМИССИИ
2.1. Организация и проведение конкурсных процедур закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств учреждения с учетом функций комиссии.
2.2. Рассмотрение и оценка предложений участников в соответствии с требованиями документов, предоставляемых участникам для подготовки предложений (при проведении электронных аукционов, процедур запроса ценовых предложений). 
2.3. Привлечение при необходимости экспертов в целях принятия обоснованного решения по процедурам конкурентных закупок. 

3. ФУНКЦИИ КОНКУРСНОЙ КОМИССИИ 
3.1. Оформление и в установленном порядке утверждение документации о закупке, технического задания, проекта договора, иных документов (при необходимости).
3.2. Размещение приглашения к участию в конкурсной закупке в открытом доступе в информационной системе «Тендеры».
3.3. Вскрытие конвертов с ценовыми предложениями, проверка наличия документов и сведений, установленных условиями проведения процедуры конкурсной закупки;
3.4. Изучение ценовых предложений, в том числе проверка наличия необходимых документов и сведений, проверка соответствия ценовых предложений требованиям документации о закупке, технического задания.
3.5 Направление участникам запроса об уточняющей информации о ценовом предложении (при необходимости).
3.6. Допуск к оценке по результатам изучения ценовых предложений предложения, соответствующие требованиям документации о закупке, технического задания. Отклонение предложений, не соответствующих требованиям данных документов.
3.7. Проведение процедуры снижения цены предложений (если проведение этой процедуры предусмотрено локальными правовыми актами);
3.8. Оценка предложений в порядке, предусмотренном документацией о закупке, с учетом критериев и методики, приведенных в ней, определяет участника-победителя.
3.9. Признание процедуры конкурентной закупки несостоявшейся (при наличии оснований).
3.10. Привлечение экспертов для подготовки заключения по рассмотрению, оценке и сравнению предложений (при необходимости).
3.11. Выполнение иных функций, предусмотренных законодательством Республики Беларусь и локальными правовыми актами.

4. ПОРЯДОК РАБОТЫ КОНКУРСНОЙ КОМИССИИ 
4.1. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательством Республики Беларусь и настоящим Положением при соблюдении принципов коллегиальности, объективности.
4.2. Руководство деятельностью конкурсной комиссии осуществляет председатель конкурсной комиссии, а в период его отсутствия – заместитель председателя. 
4.3. Председатель конкурсной комиссии:
· определяет время проведения заседаний конкурсной комиссии;
· распределяет функции и обязанности между членами конкурсной комиссии;
· председательствует на заседаниях конкурсной комиссии;
· контролирует надлежащее исполнение членами конкурсной комиссии возложенных на них функций и обязанностей, а также координирует их работу;
· выполняет иные функции в соответствии с настоящим Положением.
В случае отсутствия председателя конкурсной комиссии (в период трудового, социального отпуска, обучения, временной нетрудоспособности) его замещает заместитель председателя конкурсной комиссии.
4.4. Секретарь конкурсной комиссии:
· совместно с ответственным лицом оформляет и в установленном порядке утверждает документацию о закупке, техническое задание, проект договора, иные документы (при необходимости). Разработка этих документов включает их оформление, визирование у членов конкурсной комиссии и утверждение у главного врача;
· совместно с ответственным лицом размещает приглашение к участию в запросе ценовых предложений в открытом доступе в информационной системе «Тендеры»;
· по обращению участников представляет последним (при необходимости) документацию о закупке, техническое задание, проект договора, иные документы;
· регистрирует ценовые предложения в порядке их поступления с указанием даты и времени. По требованию участника выдает ему расписку с указанием даты и времени получения данных документов;
· обеспечивает организацию заседаний конкурсной комиссии;
· оформляет и регистрирует протоколы заседаний конкурсной комиссии;
· на заседаниях конкурсной комиссии осуществляет:
- вскрытие конвертов с ценовыми предложениями, проверку наличия документов, установленных условиями проведения процедуры запроса ценовых предложений, оглашение содержания основных пунктов ценовых предложений;
- вскрытие (оглашение) предложений участников на процедуру снижения цены;
· совместно с ответственным лицом оформляет и направляет запросы участникам (при необходимости);
· оформляет и направляет участникам приглашения для участия в процедуре снижения цены;
· оформляет и направляет участникам уведомления, в том числе о решениях конкурсной комиссии;
· выполняет иные функции в соответствии с законодательством Республики Беларусь в сфере закупок за счет собственных средств, локальными правовыми актами.
4.5. Члены конкурсной комиссии принимают участие в работе по вопросам, включенным в повестку дня заседания конкурсной комиссии; принимают участие в голосовании по вынесенным на обсуждение вопросам; обеспечивают выполнение принятых конкурсной комиссии решений; заблаговременно информируют секретаря конкурсной комиссии о невозможности присутствовать на заседании комиссии с указанием причины; выполняют поручения председателя конкурсной комиссии и информируют об их выполнении в установленный срок. Члены конкурсной комиссии не вправе передавать иному лицу свои полномочия на участие в деятельности комиссии.
4.6. Работа конкурсной комиссии организуется в форме заседаний. 
Заседания комиссии проводятся по мере необходимости при выполнении конкурсной комиссией возложенных на нее задач и поручений Заказчика и считаются правомочными, если на них присутствует не менее 2/3 ее состава.
4.7. Решения конкурсной комиссии принимаются открытым голосованием и считаются принятыми, если за них проголосовало более половины членов конкурсной комиссии, участвовавших в заседании. При равном распределении голосов принимается решение, за которое проголосовал председательствующий на заседании.
4.8. Комиссией могут привлекаться эксперты для консультаций и (или) получения экспертного заключения по рассмотрению, оценке и сравнению предложений.
Экспертом признается не заинтересованное в результате процедуры государственной закупки лицо, обладающее специальными знаниями в сферах деятельности, связанных с предметом государственной закупки. Эксперт может привлекаться на возмездной или безвозмездной основе.
Эксперт может быть приглашен на заседание конкурсной комиссии для консультаций, а также им может быть предоставлено экспертное заключение по рассмотрению, оценке и сравнению предложений, которое рассматривается конкурсной комиссией на заседании без приглашения на него эксперта. В таком случае заключение эксперта озвучивается членом конкурсной комиссии по поручению председательствующего.
Консультации эксперта и (или) экспертное заключение по рассмотрению, оценке и сравнению предложений могут учитываться конкурсной комиссией при оценке и сравнении предложений участников.
При обсуждении вопросов члены конкурсной комиссии, эксперты могут выступать с обоснованием своих предложений.
4.9. Решение конкурсной комиссии оформляется протоколом, ведение и регистрацию которого обеспечивает секретарь конкурсной комиссии. Протокол подписывает председательствующий на заседании, секретарь и члены конкурсной комиссии, участвовавшие в заседании.
Если кто-либо из членов конкурсной комиссии имеет особое мнение по принятому комиссией решению, то такое мнение отражается в протоколе заседания комиссии или прилагается в виде отдельного документа к этому протоколу.
4.10. Материально-техническое обеспечение деятельности конкурсной комиссии осуществляет заказчик.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ КОНКУРСНОЙ КОМИССИИ
5.1. Решения конкурсной комиссии, а также действия (бездействие) членов комиссии могут быть обжалованы в порядке, определенном законодательством.
5.2. Председатель, члены, секретарь конкурсной комиссии и привлекаемые эксперты обязаны соблюдать конфиденциальность информации, поступившей к ним в связи с работой конкурсной комиссии, и не имеют права представлять интересы коммерческих структур.
5.3. Члены конкурсной комиссии и эксперты, привлекаемые к участию в ее работе, несут ответственность за свою деятельность в соответствии с законодательством Республики Беларусь. 
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